
       

 

MAHKAMAH AGUNG RI 
PENGADILAN AGAMA PENAJAM 

Jl. Provinsi KM.8 Komp.IslamicSenter 
Telp. (0541) 8541119 

Homepage : www.pa-penajam.go.id 
Email :pa-penajam@pta-samarinda.net 

Nomor S.K W17-A11/133/OT.01.3/12/2018 

Nomor S.O.P. 25. Tentang Pencairan Anggaran 

Tanggal Pembuatan 02 januari 2019 

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif 01 Februari 2019 

Disahkan Oleh   Wakil Ketua Pengadilan Agama Penajam 

S.O.P. PENCAIRAN ANGGARAN 

 

Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DASAR HUKUM : 

 

KUALIFIKASI PELAKSANA : 
1. Peraturan Menpan Nomor : 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi 
Pemerintah 

2. PMK Nomor : 190/PMK.05/2012 Tentang Tata Cara Pembayaran 
dalam rangka Pelaksanaan APBN 

3. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor :  002 Tahun 
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standart Operasional 
Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan 
yang berada di bawahnya 

4. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor :  7 Tahun 2015 Tentang 
Organisasi Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekratariatan 
Peradilan 

1. Strata 1  
2. SMA 

PERALATAN / PERLENGKAPAN : 

1. Laptop dengan Aplikasi 
2. Dokumen DIPA dan POK 
3. SPM/SP2D 
4. SK, KGB, dll 
5. Dokumen Pendukung lainnya 

KETERKAITAN : 

1. SOP Sub Bagian Umum dan Keuangan  
PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

Pendataan mata anggaran yang tertuang dalam DIPA 

PERINGATAN : 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka akan menghambat pencairan 
anggaran  yang mengakibatkan  pelaksanaan tupoksi satker akan 
terhambat 
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NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET 
ppabp bend ppk ppspm kppn 

Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output 

1 

PPABP menginput dan 
menyiapkan Daftar Gaji Induk / 
Susulan / Kekurangan Gaji, 
menyiapkan daftar pembayaran 
perhitungan lembur, dan 
menyiapkan daftar perhitungan 
pembayaran honor / vakasi 
selanjutnya dibuatkan Daftar 
Rincian Permintaan sebagaimana 
dalam Aplikasi GPP selanjutnya 
ditandatanganinya disampaikan 
keBendahara 

     

DIPA, POK 
Daftar hadir, 
SK Penetapan 

1x24 
Jam 

Daftar 
Rincian 

Per mintaan 
Pem bayaran 

dan 
Ke 

lengkapannya 

 

2 

Bendahara melakukan checking 
listkelengkapan dan 
menandatangani selanjutnya 
diajukan kepada PPK untuk 
ditandatangani PPK dan 
diterbitkan SPP Gaji. 

     

Daftar Rincian 
Permintaan 

pembayaran dan 
kelngkapannya 

SPP beserta 
lampir an 

pen dukungnya 

 

3 

PPK meneliti kelengkapan dan 
menandatangani berkas serta 
SPP Gaji untuk selanjutnya 
sebelum diajukan kepada Pejabat 
Penguji dan Penerbit SPM untuk 
diterbitkan SPM, SPP dimintakan 
persetujuan dan ditandatangani 
KPA 

     

SPP beserta 
lampiran 

pendukungnya 

SPP beserta 
lampiran 

pen dukungnya 
yang 

ditandatangani 

 

4 

KPA menyetujui 
danmenandatangani berkas serta 
SPP Gaji selanjutnya diajukan 
kepada Pejabat Penguji dan 
Penerbit SPM untuk diterbitkan 
SPM 

     
SPP beserta 

lampiran 
pendukungnya 

yang 
ditandatangani 

SPP beserta 
lampiran 

pendukungnya 
yang final 

 

5 

PPSPM meneliti/ memverifikasi 
kelengkapan SPP untuk kemudian 
diterbitkan SPM-LS kepada 
rekening masing-masing pegawai 
yang berhak menerima. 
Selanjutnya SPM berikut 
kelengkapannya diajukan ke 
KPPN 

     

SPP beserta 
lampiran 

pendukungnya 
yang final 

SPM 

 

6 

Berdasarkan SPM yang diajukan 
Satker, setelah diverifikasi 
kelengkapannya selanjutnya 
KPPN menerbitkan SP2D kepada 
rekening masing-masing pegawai 
yang berhak menerima 

     

SPM dan 
kelengkapannya SP2D 

 

7 

SP2D dibukukan pada Buku Kas 
Umum dan Buku Bantu yang 
terdiri dari : Buku Bantu Pajak, 
Buku Bantu Kas Tunai, Buku 
Bantu Bank, dan Buku Bantu 
Pengawasan Kredit 

     

SP2D 

Terlaksananya 
Pembukuan dan 

Pembayaran 
belanja pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


