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SOP PENGADAAN BARANG DAN JASA 
 
Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Perpres 70 Tahun 2012 
2. DIPA 
3. POK 
4. SK KPA 

 

Pejabat, Staf yang bersertifikat Barang dan Jasa 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 
1.  Internal  DIPA, POK, RKAKL, Dokumen Pengadaan, Dokumen Kontrak 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Pengadaan barang dan jasa yang tidak efisien dan 
efektif berpotensi kerugian negara 

 
 

    

No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

KPA PPK ULP 

Pejabat 
Penerima 

Hasil 
Pekerjaan 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output Ket 

1. 
Memerintahkan untuk membuat 
perencanaan PBJ sesuai DIPA  

 

   
DIPA/PO dan 
usulan PBJ 

24 Jam 
Usulan 

rencana BJ 
 

2. 
Menetapkan PBJ berupa spesifikasi, 
rancangan kontrak dan HPS 

    
Rencana 
Pengadaan 
Barang Jasa  

24 Jam 
Penetapan 
Rencana BJ  

 
 

3. 
Mengajukan spesifikasi dan HPS ke 
KPA untuk dimintakan pesetujuan  
 

 

   RKS,KAK 24 Jam SPPBJ  

4 
Permohonan pengadaan barang dan 
jasa  

    Dokumen 2 Jam 

Dokumen 
Pengadaan 
barang dan 

jasa 

 

5 
Membentuk Pokja Pengadaan Barang 
dan Jasa dan melaksanakan pelelangan 

    Dokumen 3 Jam 

Tim Pokja 
Pengadaan 
Barang dan 

Jasa 

 

6. 
 
Menyerahkan Hasil Pelelangan untuk 
disetujui 

    
Dokumen, 
pemenang,Dok
.Pengadaan 

Sesuai 
dengan 

mtd 
pemiliha

n BJ 

Hasil 
Pelelangan 

 

7 
Menerima Hasil Pekerjaan dan 
Menanda tangani kontrak 

    
BA Hasil 
Pekerjaan 

24 Jam 
Tandatanga

n Hasil 
Pekerjaan 

 

8 
Menyerahkan hasil pekerjaan untuk di 
periksa  sebelum di terima oleh KPA 

    
Dokumen Hasil 
Pekerjaan 

24 Jam 
Berita acara 

Serah 
Terima 

 

9 

Menerima hasil pekerjaaan dan 
membuat laporan ke Ketua bahwa 
pekerjaan sudah dilaksanakan.dan 
selesai 

    
BAST,Ringkasa
n kontrak 

24 Jam 
Laporan 

Hasil 
Pekerjaan 

 

 

 

 

Tidak 

Ya 

 

Tidak 

Ya 

Tidak 

Ya 

Tidak 

 


