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SOP PEMBUATAN DAFTAR BARANG RUANGAN 
 

DasarHukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. PP 38 Tahun 2008 Perubahan PP 6 Tahun 2006 
TentangPengelolaan BMN 

 
 

 S1KOMPUTER, S1 HUKUM, S1 EKONOMI, SLTA 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1. Internal   
1.  List BarangdalamRuangan 
2.  LokasiBarangdalamRuanganAplikasi SIMAK  

Peringatan :  PencatatandanPendataan : 

1.   
Ketidaksesuaianbarangdalamruanganakanmenyulitkandal
ampengawasandanpemeliharaanbarang . 

 

 BukuIndukBarangInventaris 
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Kasub.Bag
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n 
Waktu Output KET. 

1 

Menginventarisbar
angbaru, 
sertamenelitibaran
g-barang yang 
adadidalamruanga
ndanmencatatnyad
alamDaftarInventa
risRuanganpadaapl
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BAST/Suratpe
nerimaanbara
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2.880 
Menit 

Print Out 
DIR 

dariaplikasi 
 

2 
Menerima, 
menelitidanmenye
rahkan DIR 

   
 

 Print out DIR 
dariaplikasi 

15 Menit 

DIR yang 
telahditand
atanganipen
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Menerima, 
meneliti, 
danmenandatanga
niDaftarInventaris
Ruangan 

    

DIR yang 
telahditandat
anganipenang
gungjawabrua

ngan 

15 Menit DIR final  
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Menerima DIR 
tersebut, 
menggandakandan
mendistribusikank
esetiapruangansert
amenyimpanarsipd
okumentersebut 
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