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SOP PELAPORAN BARANG MILIK NEGARA 
 
Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. PP 38 Tahun 2008 Perubahan PP 6 Tahun 2006 
Tentang Pengelolaan BMN 

 
S1 KOMPUTER, S1 Hukum  

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 
1.Internal, Eksternal  Komputer, ADK 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 
1. Ketidak sesuaian barang akan menyulitkan 

dalam pengawasan dan pemeliharaan barang 
BMN. 

 
Buku Induk Barang Inventaris  

    

No. Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Operat
or 

SIMAK
/ 

SAIBA 

KPKN-L 

Ka. 
Subbag 

Umum & 
Keuanga

n 

Sekreta
ris  

Ketua  
UAPPB-

W 

Persyaratan/  
Perlengkapa

n 
Waktu Output Ket. 

1. 
Melaksanakan rekonsiliasi 
Internal antara SAIBA dan 
SIMAK BMN 

 

     Komputer, ADK, 
Konsep Laporan 

1 Jam 

Konsep 
Berita Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

 

2. Menandatangani Berita 
Acara Rekonsiliasi Internal       

Konsep Berita 
Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

15 
Menit 

Konsep 
Berita Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

 

3. Memeriksa Berita Acara 
Rekonsiliasi Internal       

Konsep Berita 
Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

15 
Menit 

Konsep 
Berita Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

 

5 Menandatangani Berita 
Acara Rekonsiliasi Internal       

Konsep Berita 
Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

15 
Menit 

Berita Acara 
Rekonsiliasi 
Internal 

 

6. 

Mencetak laporan SIMAK 
BMN dan melengkapi segala 
dokumennya untuk 
pelaksanaan rekonsiliasi 
eksternal    

      Komputer 1 Jam 
Laporan 

SIMAK BMN  

7. 
Menerbitkan Berita Acara 
Rekonsiliasi BMN 
Semesteran/tahunan 

 
      

Konsep Berita 
Acara 
Rekonsiliasi 
BMN 

1 Jam 
Berita Acara 
Rekonsiliasi 
BMN 

Diseuaikan 
dengan SOP  

Jadwal 
Rekonsiliasi 

KPKN-L 

8 
Membuat CaL-BMN dan  
Laporan 
Semesteran/Tahunan.  

      Komputer 1 jam Laporan Cal-
BMN 

 

9. 
Memeriksa CaL-BMN dan  
Laporan 
Semesteran/Tahunan. 

      Konsep Laporan 
BMN 

15 
Menit 

Laporan Cal-
BMN  

10. 
Menandatangani CaL-BMN 
dan  Laporan 
Semesteran/Tahunan. 

      Laporan BMN 
15 

Menit 
Laporan Cal-

BMN  

11. Melaporkan dan 
Mengarsipkan        Laporan BMN 15 

Menit 
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