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SOPPENGELOLAAN SURATKELUAR
DasarHukum : KualifikasiPelaksana :
1. UU No.1Th.1971 tentangPokok-pokokKearsipan SI KOMPUTER, S1 HUKUM, SI EKONOM]I, SLTA
2. Keputusan KMA No.143/KMA/SK/VIII/2007 tentangBuku I
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP PengelolaanArsip Komputer, Buku Agenda SuratKeluar,
BukuPedomanKlasifikasiSurat MA.RI
Peringatan : PencatatandanPendataan :

Jika SOP tidakdilaksanakan, makasurattidakbernomor
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