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SOP REVISI ANGGARAN ( POK))

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara ;

Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang perbendaharaan Negara ;

. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional;

. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja
Pemerintah;

. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004 tentang Rencana Kerja dan
Anggaran Kementerian/Lembaga.

. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 7/PMK.04 Tahun 2014 Tentang Tata

Cara Revisi Anggaran Tahun Anggaran 2014
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1 S1KOMPUTER, S1 HUKUM, S1 EKONOM], SLTA

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Intemal : Badan Urusan Administrasi dan Direktorat Jenderal
Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung RI
2. Eksternal :KPPN

Komputer/Laptop, SBU, ADK RKAKL, ,Printer,Flasdisk/CD, kertas dll

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengesahan revisi DIPA tidak akan
terbit dan data yang digunakan tidak akan sesuai dengan kebutuhan satker
dan menghambat dalam proses penyerapan anggaran

ADK RKAKL dan arsip surat revisi

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktifitas
it T;iﬁ%ﬁ‘?‘zz&ﬁ' SEKRETARIS B KPPN Persyaratan’ Perlengkapan Waktu Output
1 Persiapan bahan kerja ADK 15 Tersedianya
yang menjadi dasar RKAKL/DIPA Menit bahan kerja
dalam pelaksanaan | ( ) terakhir dalam proses
Revisi POK ,SBU,Petunjuk pelaksanaan
revisi anggaran, revisi
2 Membuat/menentukan RAB perubahan 20 Tersedianya
rencana  perhitungan A4 dan ADK menit | acuan
usulan Revisi POK [ ] RKAKL/DIPA perhitungan
Terakhir dalam rencana
revisi POK
3 Memastikan ADK ADK 5Menit | Kepastian dalam
RKAKL/DIPA dalam RKAKL/DIPA kesesuaian
posisi  backup  ADK A 4 terakhir penggunaan ADK
ferakhir diterima dengan | [ | RKAKL/DIPA
metode singkronisasi terakhir
kode digital stamp
4 Melakukan v ADK 20 Tersedianya data
perubahan/proses  revisi I::' RKAKL/DIPA menit perubahan ADK
POK pada ADK terakhir
RKAKL/DIPA
5 Membuat Matriks Revisi Aplikasi 10 Kesesuaian data
sebelum dan sesudah v RKAKL/DIPA dan Menit | perubahan sesuai
Revisi  POK,  untuk _>O Bahan dengan keperluan
disampaikan dan [} Perhitungan awal dan maksud
dikoreksi oleh atasan dan revisi
perubahannya
7 Membuat, SPTJM dan Pedoman revisi 30 Tersedianya
surat permohonan IJ_LF_ > <> anggaran Menit dokumen surat
Pengesahan Revisi DIPA menyurat untuk
Anggaran yang ditujukan memproses revisi




ke Kanwil DJPB dengan
terlebih dahulu diperiksa
dan diparaf oleh atasan

POK

8 Menghimpun  surat-surat Surat 15 Tersedianya
yang berhubungan permohonan Menit dokumen surat
dengan  syarat dan pengesahan menyurat untuk
proses revisi POK dan |__|< revisi, ADK memproses revisi
melampirkan matriks — perubahan,SPTJ POK
Revisi  sebelum  dan M dan Matriks
sesudah dengan perubahan
menyertakan POK
perubahan

9 Penandatanganan Dokumen revisi 15 Tersedianya
dokumen  Revisi oleh Menit dokumen surat
Sekretaris » menyurat untuk

memproses revisi
POK

10 | Pengiriman surat Dokumen surat 5-8 Terselenggarany
pemberitahuan revisi revisi POK Jam a revisi POK yang
POK yang  menjadi perubahan menjadi
kewenangan Kuasa |« kewenangan KPA
Pengguna Anggaran
(KPA) kepada petugas
front office KPPN

13 Perubahan ADK revisi v PC/Laptop, ADK 30 Terselenggarany
POK didalam aplikasi I::' Revisi pada Menit a perubahan data
SPM sebagai data RKAKL/DIPA pada aplikasi
perubahan yang telah Online SPM
validasi.

14 Pengarsipan Berkas Surat 20 Terselenggarany
Revisi POK Pengesahan dan Menit a pengarsipan

dokumen revisi

dokumen revisi




