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SOP PERENCANAAN/PENYUSUNAN PROGRAM DAN ANGGARAN ( RKA-KL / DIPA)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara ;

2. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
perbendaharaan Negara ;

3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2004
tentang Rencana Kerja Pemerintah;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2004

1. S-1 Komputer

tentang Rencana Kerja dan Anggaran
Kementerian/Lembaga.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. Internal : Seluruh Satker yang diwilayahi, Biro Komputer/Laptop, SBU, ADK RKAKL, Data Pendukung Satker

Perencanaan dan Badan Pengawasan MA RI
2. Eksternal : DJA dan Kanwil DJPB

dan Rekanan, Printer,Flasdisk/CD, kertas dll

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka DIPA akan
mendapatkan tanda bintang sebagai tanda pemblokiran
terhadap penggunaan anggaran satker

ADK RKAKL dan Data pendukung RKAKL

N Pelaksana Mutu Baku
° Aktifitas KASUBEAG PENGADIL BADAN
PERENCANA SEKRETARI AN KANWIL Persyaratan/
OPERATOR SATKER AN, IT, DAN s TINGKAT PE“(:llAAW;IS DJA DJPBN Perlengkapan Waktu Output
PELAPORAN BANDING
1 Mengkoordinasikan Program 15 Terselenggara
kepada atasan untuk rencana menit | nya koordinasi
menentukan waktu kerja dalam

pengumpulan menentukan
rencana usulan ( )_,,| waktu
anggaran untuk |_>| 'l | pengumpulan
tahun yang akan rencana usulan
datang. anggaran

2 | Pembuatan dan PC/Laptop 45 Terselenggaran

pengumpulan ,scanner,p | menit | ya Pembuatan
rencana usulan |__|4 rinter dan dan
anggaran untuk — Internet Pengumpulan
tahun yang akan rencana usulan
datang anggaran

3 | Menginventarisir Inventaris 5jam | Terselenggara
keperluan kantor baik asi nya
dibidang 4 kebutuhan inventarisasi
Kepaniteraan dan [] dan data kebutuhan
Kesekretariatan pendukun yang dijadikan
sekaligus meminta g sebagai data
data autentik yang pendukung




berhubungan dengan
data yang akan
dijadikan sebagai
data pendukung
dalam penyusunan
rencana usulan

anggaran —

4 | Pembuatan rencana |—“—| Aplikasi 1Hari | Rencana
usulan anggaran RKA- usulan
untuk tahun yang KL/DIPA anggaran
akan datang dengan dan SBU
menggunakan
Aplikasi RKA-KL

5 | Mengkoordinasikan Print out 20 Konsep
hasil penyusunan —>/> rencana Menit | rencana usulan
rencana usulan usulan anggaran
anggaran yang telah anggaran
disesuaikan dengan
kebutuhan dibidang
Kepaniteraan dan
Kesekretariatan v
untuk tahun yang
akan datang kepada [:l
atasan

6 | Penandatanganan Print out 15 Persetujuan
rencana usulan rencana Menit | rencana usulan
anggaran E usulan anggaran

anggaran

7 | Pembuatan data Print out 10 Tersedianya
pendukung rencana rencana Hari | data
usulan anggaran usulan pendukung
berupa TOR dan anggaran rencana usulan
RAB » anggaran

8 | Penandatangan data i — Print out 10 | Tersedianya
pendukung rencana data Menit | data
usulan anggaran pendukun pendukung
berupa TOR dan g rencana rencana usulan
RAB usulan anggaran

anggaran

9 | Penghimpunan data |_J‘1 Print out 60 | Terselenggara
pendukung rencana data Menit | nya dokumen
usulan anggaran pendukun berupa data
berupa TOR dan g rencana pendukung
RAB serta data usulan
pendukung lainnya anggaran
yang berkenaan
dengan rencana
usulan anggaran

10 | Penghimpunan data K Data 5Hari | Terselenggara
rencana usulan i—bg/ pendukun nya dokumen
anggaran dan g rencana berupa data
pendukung rencana usulan pendukung
usulan anggaran anggaran
berupa TOR dan dalam
RAB serta data bentuk
pendukung lainnya PDF
yang berkenaan
dengan rencana
usulan anggaran y

11 | Pengiriman ADK |_J ADK 20 | Terselenggara
rencana usulan RKAKL Menit | nya pengiriman
anggaran ke ADK RKAKL
Pengadilan Tingkat ke Pengadilan
Banding yang Tingkat
kemudian di teruskan Banding
ke Biro Perencanaan
MA-RI

12 | Satker Mahkamah Datapagu | 3 Hari | Terselenggara
Agung RI melalui Biro sementara nya pagu
Perencanaan v dari Biro sementara
Anggaran Mahkamah Perencan sebagai bahan
Agung RI aan acuan
mengeluarkan pagu Anggaran perubahan




sementara MARI data
13 | Rapat koordinasi ADK 3 Hari | Terselenggara
dengan Biro usulan nya perubahan
Perencanaan RKAKL atas
Anggaran Mahkamah Satker perhitungan
Agung RI untuk dan SBU anggaran
menyusun kembali dalam ADK
rencana anggaran RKAKL
dengan dengan
menyesuaikan menyesuaikan
perhitungannya pagu
terhadap pagu sementara
sementara yang
diterima
14 | Singkronisasi ADK Data 5Hari | Terselenggara
RKAKL dan data pendukun nya
pendukung rencana ¢ g rencana singkronisasid
anggaran berupa > e usulan ata pendukung
TOR dan RAB anggaran terhadap pagu
dengan mengacu
kepada pagu Definitif
yang diterima
15 | Pembahasan dan Print out 3 Hari | Terselenggara
penelaahan RKAKL kertas nya
berdasarkan pagu l__l - kerja pembahasan
Definitif dengan —1 - RKAKL anggaran pagu
Badan Pengawasan dan data definitif
Mahkamah Agung RI pendukun terhadap
dan didampingi oleh g RKAKL kesesuaian
Biro Perencanaan pagu dan
Anggaran Mahkamah penggunaan
AgungRI kode akun
16 | Pengumpulan ADK Laptop, 1 Hari | Terselenggara
berupa backup Flashdisk, nya perubahan
RKAKL yang telah dan ADK data ADK
divalidasi dengan RKAKL yang
hasil Pembahasan telah
dan penelaahan disesuaikan
RKAKL dengan dengan pagu
Badan Pengawasan — definitif dan
Mahkamah Agung RI > berita acara
yang didampingi oleh hasil
Biro Perencanaan pembahasan
Anggaran Mahkamah RKAKL dan
Agung Rl sekaligus penyetoran
pengumpulan data
softcopy PDF data pendukung
pendukung rencana dengan bentuk
anggaran berupa PDF sesuai
TOR dan RAB serta pagu definitif
data pendukung A 4
lainnya l__|
17 | Penyerahan DIPA A Surat 1hari | Menghadiri
undangan penyerahan
penyeraha DIPA
n DIPA
18 | Direktorat Jenderal Surat 30 Tersedianya
Anggaran permohon | Menit | pagu DIPA
Kementerian an koreksi yang sesuai
Keuangan melalui kesesuaia dengan pagu
Kantor Wilayah n rincian definitif
Perbendaharaan anggaran,
mengeluarkan Surat data pagu
tentang permohonan definitif
koreksi terhadap dan DIPA
kesesuaian Rincian yang
Alokasi Anggaran diterima

pada DIPA yang
telah diterima







