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SOPPenyetorandan LPJ Penerimaan Negara BukanPajak DIPA 04 

DasarHukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. 
 

2. 
 

3. 
 
 

4. 
 

5. 
 
 

6. 
 
 
 

7. 
 

Undang – undangNomor 17 Tahun 2013 
tentangKeuangan Negara; 
Undang – undang No 1 Tahun 2004 
tentangPerbendaharaan Negara; 
Undang – undangNomor 15 Tahun 2004 
tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungJawabKeu
angan Negara; 
PeraturanPemerintahNomor 8 Tahun 2006 
tentangPelaporandanKeuangandanKinerjaInstansi; 
PeraturanPemerintahNomor 45 Tahun 2013 
tentangtatacaraPelaksanaanAnggaranPendapatandanBel
anja Negara; 
PeraturanMenteriKeuanganNomor 162/PMK.05/2013 
tentangKedudukandanTanggungJawabBendaharapadaSa
tuanKerjaPengelolaAnggaranPendapatandanBelanja 
Negara; 
PeraturanDirekturJenderalPerbendaharaanNomor Per-
3/PB/2014 tentangPetunjukTeknisPenatausahaan, 
Pembukuan, 
danPertanggungJawabanBendaharapadaSatuanKerjasert
aVerifikasiLaporanPertanggungJawabanBendahara. 
 

 

1. S1KOMPUTER, S1 HUKUM, S1 EKONOMI 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1.Internal 2. AntarInstansi 
 

 
Komputer, BukuKasumum, Formulir SSBP 

Peringatan :  PencatatandanPendataan : 
Jika SOP tidakdilaksanakan, 
makaakanberakibatterhambatnyapelaksanaan 
TUPOKSI 
 

  

 

No Aktifitas 

Pelaksana 
Mutu Baku 

BendaharaP
enerimaan 

KasirPer
kara 

KPA Bank 
Penerima 

KPPN 
Operator 

SAIBA 
Persyaratan/Perl

engkapan 
Waktu Output 

1 PenyerahanBukti
Pemungutan 
PNBP 

      Buku Bantu 
PNBP 

15Menit KwitansiPeny
erahanBiaya
RedaksiMenj
adi PNBP 

2 Penyetoran 
PNBPKeKas 
Negara 

 

   

 

 Formulir SSBP 1Jam SSBP 
telahmempun
ya NTPN 
(NomorTrans
aksiPenerima
an Negara) 

3 MencatatKedala
mBukuKasUmum
BendaharaPeneri
ma 

 

     BukuKasUmum 15Menit BukuKasUmu
mTerisiolehtr
ansaksi 

4 Melaporkan 
SSBP kePetugas 
Operator SAIBA 
 

      Fotocopy SSBP 20 Menit SSBP 
tercatatDalam
Aplikasi 
SAIBA 



5 Konfirmasi SSBP 
yang 
telahdisetorkanse
bagaisyarat LPJ 
 

 

    
 
 
 

 
 
 

Fotocopy SSBP 
danAplikasiKonfir
masiPenerimaan 

3Jam BeritaAcaraK
onfirmasidari 
KPPN 

6 Membuat LPJ 
BendaharaPeneri
maan 
 
 

 

     Formulir LPJ, 
DaftarRekeningB
endaharaPenerim
a, BA 
Konfirmasidari 
KPPN 

2Jam Draft LPJ 
BendaharaPe
nerimaan 

7 Penanda -
tanganan LPJ 
BendaharaPeneri
maan 
 
 

 

     Draft LPJ 
BendaharaPeneri
maan, 
besertalampirann
ya 

15Menit LPJ 
danlampiran 
yang sudah di 
tandatangani 

8 Pelaporan LPJ 
BendaharaPeneri
maan 
 
 

 

     LPJ yang 
telahditandatanga
ni 

3Jam TandaTerima 
LPJ 

9 Pengarsipan LPJ 

 

        

 

 


