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SOPPenyetorandan LPJ Penerimaan Negara BukanPajak DIPA 01 

DasarHukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. 
 

2. 
 

3. 
 
 

4. 
 

5. 
 
 

6. 
 
 
 

7. 
 

Undang – undangNomor 17 Tahun 2013 
tentangKeuangan Negara; 
Undang – undang No 1 Tahun 2004 
tentangPerbendaharaan Negara; 
Undang – undangNomor 15 Tahun 2004 
tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungJawabKeu
angan Negara; 
PeraturanPemerintahNomor 8 Tahun 2006 
tentangPelaporandanKeuangandanKinerjaInstansi; 
PeraturanPemerintahNomor 45 Tahun 2013 
tentangtatacaraPelaksanaanAnggaranPendapatandanBel
anja Negara; 
PeraturanMenteriKeuanganNomor 162/PMK.05/2013 
tentangKedudukandanTanggungJawabBendaharapadaSa
tuanKerjaPengelolaAnggaranPendapatandanBelanja 
Negara ; 
PeraturanDirekturJenderalPerbendaharaanNomor Per-
3/PB/2014 tentangPetunjukTeknisPenatausahaan, 
Pembukuan, 
danPertanggungJawabanBendaharapadaSatuanKerjasert
aVerifikasiLaporanPertanggungJawabanBendahara; 
 

 

1. SI KOMPUTER, S1 HUKUM, SI EKONOMI 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1.Internal 2. AntarInstansi 
 

 
Komputer, BukuKasUmum, Formulir SSBP 

Peringatan :  PencatatandanPendataan : 
Jika SOP tidakdilaksanakan, 
makaakanberakibatterhambatnyapelaksanaan 
TUPOKSI 
 

  

 

No
. Aktifitas 

Pelaksana 
Mutu Baku 

BendaharaP
enerimaan 

Operator 
SPM 

KPA KPPN 
Operator 

SAIBA 
Persyaratan/P
erlengkapan 

Waktu Output 

1 PenyerahanBuktiPe
mungutan 
PNBPMelalui SPM 

     SPM dan 
SP2D 

15Menit BuktiPemungutan PNBP 

2 MencatatKedalamB
ukuKasUmumBenda
haraPenerima 

   

 

 Formulir SSBP 1Jam TerisinyaBukuKasUmum 

3 Melaporkan SSBP 
kePetugas Operator 
SAIBA 

 
    Fotocopy SPM 

dan SP2D 
30Menit Penginputan PNBP ke 

SAKPA 

4 Konfirmasi SSBP 
yang 
telahdisetorkanseba

    
 
 

 
 
 

Fotocopy 
SSBP 
danAplikasiKon

3Jam BeritaAcaraKonfirmasidari 
KPPN 



 
 

aa 

6 Membuat LPJ 
BendaharaPenerima
an 
 
 

     Formulir LPJ, 
DaftarRekening
BendaharaPen
erima, BA 
Konfirmasidari 
KPPN 

2Jam Draft LPJ 
BendaharaPenerimaan 

7 Penanda-tanganan 
LPJ 
BendaharaPenerima
an 
 
 

 

    Draft LPJ 
BendaharaPen
erimaan, 
besertalampira
nnya 

15Menit LPJ danlampiran yang sudah 
di tandatangani 

8 Pelaporan LPJ 
BendaharaPenerima
an 
 
 

 

    LPJ yang 
telahditandatan
gani 

3Jam TandaTerima LPJ 

9 Pengarsipan LPJ 

 

    LPJ 
danTandaTeri
manya 

15 Menit Arsip LPJ 

 

 


