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SOPPelaporanPenerimaan Negara BukanPajak 

DasarHukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. 
 

2. 
 

3. 
 
 

4. 
 
 

5. 
 
 

6. 
 
 
 
 

7. 
 

Undang – undangNomor 17 Tahun 2013 tentangKeuangan 
Negara; 
Undang – undang No 1 Tahun 2004 
tentangPerbendaharaan Negara 
Undang – undangNomor 15 Tahun 2004 
tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungJawabKeua
ngan Negara 
PeraturanPemerintahNomor 8 Tahun 2006 
tentangPelaporandanKeuangandanKinerjaInstansi 
PeraturanPemerintahNomor 45 Tahun 2013 
tentangtatacaraPelaksanaanAnggaranPendapatandanBela
nja Negara  
PeraturanMenteriKeuanganNomor 162/PMK.05/2013 
tentangKedudukandanTanggungJawabBendaharapadaSat
uanKerjaPengelolaAnggaranPendapatandanBelanja 
NegaraPeraturanDirekturJenderalPerbendaharaanNomor 
Per-3/PB/2014 tentangPetunjukTeknisPenatausahaan, 
Pembukuan, 
danPertanggungJawabanBendaharapadaSatuanKerjaserta
VerifikasiLaporanPertanggungJawabanBendahara. 
 

 

1. S1.KOMPUTER, S1 HUKUM, S1 EKONOMI 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1.Internal 2. AntarInstansi 
 

 
Komputer, BukuKasUmumBendaharaPenerima 

Peringatan :  PencatatandanPendataan : 

Jika SOP tidakdilaksanakan, 
makaakanberakibatterhambatnyapelaksanaan 
TUPOKSI 
 

  

 

No Aktifitas 

Pelaksana 
Mutu Baku 

BendaharaP
enerimaan 

Kasubbag
Umumdan
Keuangan 

Sekretaris 
Biro 

Keuangan 
MA-RI 

Persyaratan/Perle
ngkapan 

Waktu Output 

1 PengumpulanBukti-
buktiPenyetoran PNBP 
sertaBukuKasUmum 
PNBP 

    SSBP dan SPM-
SP2D yang 
terdapat PNBP 

30 Menit LampiranLaporan 
PNBP 

2 MembuatLaporan 
PNBP 

 

 

 

 BukuKasUmum , 
ssbpdan SPM – 
SP2D yang 
terdapat PNBP 
 

2 Jam Laporan PNBP 

3 KasubagUmumdanKeu
anganmengkoreksidan
memarafLaporan 
PNBP 

 

   Laporan PNBP 
yang telahditanda 
– 
tanganiBendahara
Penerima 

15 Menit Laporan PNBP yang 
Telah di 
parafKasubbagKeuang
an 

4 SekretarisMengkoreksi
danMenandatangiLapor
an PNBP 
 

 

   Laporan PNBP 
yang Telah di 
parafKasubbagUm
umdanKeuangan 

2Jam Laporan PNBP yang 
Telah di tanda- 
tanganiPanitera / 
Sekretaris 



 
 

 

5 PengirimanLaporan 
PNBP keKasubbag 
PNBP Peradilan Biro 
KeuanganMahkamahA
gung RI 
 
 

    Laporan PNBP 30Menit Laporan PNBP 

8 PengarsipanLaporan 
PNBP 

 

   Laporan PNBP 15 Menit Arsip PNBP 

 

 


