Nomor SK W17-A11/133/0T.01.3/12/2018
Nomor SOP 25. SOP tentang Komdanas Bagian
MAHKAMAH AGUNG RI Keuangan
PENGADILAN AGAMA PENAJAM | TanggalPembuata .
J1. Provinsi KM.8 Komp.IslamicSenter n 02 Januari 2019
- Telp. (0541) 8541119 TanggalRevisi
omepage : wWww.pa-penajam.go.id - -
Email :pa-penajam@pta-samarinda.net TanggalEfektif 01 Februari 2019
Disahkanoleh Waklll Ketua Pengadilan Agama
Penajam
SOPKomdanasBagianKeuangan
DasarHukum: KualifikasiPelaksana :
1 Undang -  undangNomor 17  Tahun 2013 1. S.1KOMPUTER, S.1 HUKUM, S.1 EKONOMI
tentangKeuangan Negara;
2. Undang - undang No 1 Tahun 2004
tentangPerbendaharaan Negara
3. Undang -  undangNomor 15  Tahun 2004

tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungJawabKeu
angan Negara

4. PeraturanPemerintahNomor 8 Tahun 2006
tentangPelaporandanKeuangandanKinerjalnstansi

5. SuratKeputusanSekretarisMahkamahAgungNomor047/S
EK/SK/V/2012tentangPenggunaanAplikasiKomdanas

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1.Internal Komputer, Aplikasi SAIBA
Peringatan : PencatatandanPendataan :
Jika SOP tidakdilaksanakan,

makaakanberakibatterhambatnyapelaksanaan
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1 MengupdateDafta SK 20 Menit Terisinya Form
rPejabatKuasaPe PengelolaKeu DaftarPejabat KPA
nggunaAnggaran C) angan

2 Mengupload ADK RKAKL 10Menit Terisinya DIPA
DIPA y danRevisinyapada
danRevisinya |f:|<—|:| form DIPA
(setiapRevisi)

3 MenguploadSald ADK 10 Menit TerisinyaSaldoAwal
oAwal SAIBA Per v SaldoAwal SAKPA di Komdanas
TahunAnggaran I::' SAKPA

4 Menguload ADK y ADK Backup 10 Menit Terisinya Form Back
Backup SAIBA |i:| SAKPA Up SAKPA di
Perbulan Komdanas

5 Menyamakan ADK Backup 10 Menit Terisinya Form
data Rekonsiliasi SIMAK BMN Rekonsiliasi Internal di

|k

Internal

Komdanas




6 Mengisi Form Laporan 20 Menit Terisinya form PNBP
PNBP Perbulan )4 PNBP di Komdanas

7 Mengisi Form LRA Manual 30 Menit Terisinya Form LRA
LaporanRealisasi v Manual di Komdanas
Anggaran Manual
Per Bulan I—J

8 MengupdateDafta DaftarRekenin 10Menit TerupdatenyaReking
rRekening Bank A 4 gPemerintah Bank di Komdanas
Satker PTA [ ] yang Aktif
Samarinda

9 Mengupdate data Rekening 15 Menit TerupdatenyaSaldoRe
SaldoRekeningB y Koran kingBendaharaPengel
endaharaPengelu 1 uaran
aranSatker Per —
Bulan

10 | MengupdateSald FotoBukulndu 15 Menit TerupdateSaldobiayap
obiayaperkaraper |::| kKeuanganPe erkaraperbulan di
bulan rkara Komdanas

11 | MengisiJurnalBali JurnalBalik di 15 Menit TerisinyaNeracaAkrual
kpada form v SAKPA di Komdanas
NeracaAkrual :|

12 | Menupload Softcopy 15 Menit Terisinya Form
LK/CALK Final LK/CALK LK/CALK di Komdanas
penyuntinganterh
adap draft per
semester




