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SOPPENGUSULAN PROMOSI JABATAN STRUKTURAL DAN TEKNIS

DasarHukum : KualifikasiPelaksana :
1. PP Nomor 13 Tahun 2002 1. S.1 Syariah / Hukum
tentangpengangkatan PNS 2. S1IllmuKomputer

dalamjabatanStruktural

2. Keputusan KMA Nomor 125 / KMA / SK / IX /

2009

tentangpendelegasiansebagianwewenangkepad

aKetuaPengadilanTk.Banding

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
Komputer, bukureferensi, HasilBaperjakat
Peringatan : PencatatandanPendataan :

Jika SOP tidakdilaksanakan,
makatidakadamutasijabatan.

Data Pegawai

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktifitas K Sub Bag KetuaPengadil | P y
epegawaian, . etuaPengadi ersyaratan
Organisasidan Sekretaris an Tk.Pertama Perlengkapan Waktu Output
Tata Laksana
1 MembuatkonsepSu KomputerRefere 60 Menit Adanya draft
ratusulan jabatan ( ) nsiterkait, KonsepSuratKeputusan
hasilBaperjakat HasilBaperjakat
2 Menganalisa/ KonsepSuratusul 120 Menit Adanyaanalisa

memeriksaKonsep

an,
hasilbaperjakat,
Referensiterkait.

Menandatanganisu
ratusulanpromosij

Suratusulan, 10 Menit Suratusulan

> hasilb jakat,
V: asilbaperjaka

abatan Referensiterkait.
3 MengusulkanKepa Komputer, 10 Menit Suratusulan
daKetuaPengadilan KonsepSuratusul
Tinggi Agama P an.
Samarinda. E—"
5 Mengarsipkan SuratUsulan 10 Menit Tersimpannyasuratusulan




