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SOPPENGUSULAN PEMBERHENTIAN DENGAN HORMAT (PENSIUN BUP/JANDA/DUDA) 

Dasar Hukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. 
 

Undang-Undang RI Nomor 11 Tahun 1969 
tentangPensiunPegawai dan 
PensiunJanda/DudaPegawai. 

 1. 
2. 

S.1 Syariah 
S 1 IlmuKomputer 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

 Internal : Pegawai yang bersangkutan, Sub Bag 
Kepegawaian 
Eksternal : BKN 

 
Komputer, bukureferensi 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 
Jika SOP tidakdilaksanakan, makatidakterbit SK 
PensiunPegawai 

 Data Pegawai 

 

No. Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Sub Bag 
Kepegawaian, 

Organisasi dan 
Tata Laksana 

Sekretaris Ketua Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Mengajukanusulan
Pensiun 

   ReferensiTerkait, 
Surat 
UsulanPensiun 

30 Menit Adanyausulanpensiun 
 
 
 

2 MemeriksaKelengk
apanSyaratusulPen
siun 

 

  
 
 
 
 

 

ReferensiTerkait, 
persyaratanusul. 

60 Menit Adanyaanalisakelengkap
anusul. 
 

3 Membuat Surat 
Pengantar DUM 
Pensiun 
 
 
 

 

Ya 
 

 
Tidak 

 Komputer, Surat 
pengantarusul 

30 Menit Adanya Surat 
Pengantarusul 

4 Menandatangani 
Surat Pengantar 
DUM Pensiun 

 

  DUM 30 Menit 
 
 
 
 
 

Adanya DUM yang 
telahditandatangani 

5 Mengusulkankepad
a BKN 
untukpenerbitan 
SK Pensiun 
 

 

  DUM dan 
Berkasusulpensiu
n 

10 Menit Tersampaikanusul PNS 
 
 
 

6 Mengarsipkan 
DUM usulpensiun 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 DUM dan 
berkasUsulpensi
un 

10 Menit Tersimpannya DUM 
Pensiun. 



 

 


