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SOPPENGELOLAAN SISTEM INFORMASI MANAJEMEN KEPEGAWAIAN (SIMKEP ONLINE) 

Dasar Hukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. 
 

SK MARI Nomor 144/2007 
tentangketerbukaaninformasi di Pengadilan.  

1. 
2. 

S.1 Syariah/Hukum 
S 1 IlmuKomputer 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

 Kenaikan pangkat pegawai secara paperles  Komputer, Jaringan Internet, Data yang diinput. 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 
Jika SOP tidakdilaksanakan, maka data pegawaitidak 
update.  

 Data Pegawai 

 

No. Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Staf Sub 
BagianKepegawaian, 

Organisasi & Tata 
Laksana 

Kepala Sub 
BagianKepegawaian, 

Organisasi & Tata 
Laksana 

Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output 

1 Menyiapkan 
Surat-surat yang 
berhubungandeng
anperubahan data. 
 

  Data yang diinput 10 Menit Adanyadata 
yang diinput 

2 Menginputperuba
han data 
dalamSimkep 
Online    

 

 Komputer, Jaringan 
internet, Data yang 
diinput 

20 Menit Adanyaupdate 
data 

3 Memeriksakeakur
atan data 
dalamSimkep 
Online 
 
 

 

 
 
Tidak 
 
 
Ya 

Komputer, Jaringan 
Internet, Data yang 
diinput. 

20Menit Adanyaanalisa 
data. 

4 Memvalidasi data 
yang telahdiinput. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Komputer, 
JaringanKomputer 

20 Menit Update data 

 

 


