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SOPDAFTAR PENILAIAN PELAKSANAAN PEKERJAAN (DP3)  

Dasar Hukum :  KualifikasiPelaksana : 

1. SE BAKN No : 02/SE/1980 
TentangPenilaianPelaksanaanPekerjaan PNS. 
 

 
1. 
2. 

S.1 Syariah/Hukum 
S 1 IlmuKomputer 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

 Sub Bag Kepegawaian, Atasan Langsung Pegawai 
yang bersangkutan 

 Komputer, bukureferensi, KonsepPenilaian 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 
Jika SOP tidakdilaksanakan, makatidakadapenilaian.  DP3 tahun sebelumnya 

 

No. Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Sub Bag 
Kepegawaian 

PNS 
ygdinilai 

PejabatP
enilai 

AtasanP
ejabatPe

nilai 

Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output 

1 MembuatKonsepPen
ilaian 

   

 

Referensiterkait 60 Menit Adanya draft 
KonsepPenilaia
n 
 
 

2 Menilai PNS yang 
dinilai 

 

  

 

KonsepPenilaia
n 

120 Menit Adanya Nilai 
DP3  
 
 
 

3 Membuat Draft DP3 

 

  

 

Komputer, 
KonsepPenilaia
n 

120 Menit Adanya draft 
DP3 
 
 
 

4 Menandatangani 
DP3 
 
 
 

 

Tidak 
 

 
Ya 

 

 

Draft DP3 30 Menit 
 
 
 
 
 

Draft DP3 

5 Menyerahkankepada 
PNS Ygdinilai. 
 
 

 

  

 

DP3 5 Menit DP3 

6 Mengarsipkan DP3 

 

  
 
 
 
 

 

DP3 5 Menit Tersimpannya 
DP3 PNS 

 

 


