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SOPPENGUSULAN KARTU ASURANSI KESEHATAN (ASKES) ATAU BPJS KESEHATAN

DasarHukum :

KualifikasiPelaksana :

1. PP Nomor 69 Tahun
tentangPemeliharaanKesehatan PNS.

1991

1. S.1 Syariah / Hukum
2. S 1IllmuKomputer

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

Internal: Pegawai yang bersangkutan
Eksternal : Kantor ASKES

Komputer, bukureferensi, SuratEdaran

Peringatan :

PencatatandanPendataan :

Jika SOP tidakdilaksanakan, makatidakterbitKartu
ASKES

Formulir Akses, Data Pegawai

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktifitas Sub Bag Kepeg,
Organisasi & Sekretaris Ketua sglgse};fr]?:agﬁ Waktu Output
Tata Laksana gxap

1 Mengajukanusulan ReferensiTerkait, 30 Menit | Adanyausulanpembuat
ASKES Pegawai C) SuratEdaran. anAskes

2 MemeriksaKelengk ReferensiTerkait, 60 Menit | Adanyaanalisakelengka
apanSyaratusulAsk v SuratEdarandanpe panusul.
es _,I:l__» '<~‘ rsyaratanusul.

3 MembuatSuratPen dak Komputer, 30 Menit AdanyaSuratpengantar
gantarUsulPembua Tida Suratpengantar
tanAskes

[l
Ya

4 Menandatanganipe SuratPengantar 30 Menit AdanyaSuratPengantar
ngantarusulpembu yang
atanAskes telahditandatangani

I

5 Mengusulkan SuratPengantar 10 Menit | Tersampaikanusulpene
Kepada PT. ASKES rbitanAskespegawai
untukditerbitkan <
ASKES Pegawai

6 Mengarsipkanpeng A SuratPengantar 10 Menit TersimpannyaSuratPen
antarusulpenerbita gantarusulpenerbitanA
n ASKES skes.




