
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2021 

Pengadilan Agama Penajam 

Jl. Provinsi KM. 08, Komplek Islamic Center, 

Kelurahan Nipah-Nipah, Kecamatan Penajam  

Penajam Paser Utara  - Kalimantan Timur  76142 

Rencana Aksi 



RENCANA AKSI PENGADILAN AGAMA PENAJAM TAHUN 2021 

NO. SASARAN STRATEGIS INDIKATOR TARGET 2021 

1 
Terwujudnya Proses Peradilan Yang 

Pasti, Transparan, Dan Akuntabel 

A. Persentase Sisa Perkara Yang Diselesaikan  100% 

B. Persentase Perkara Yang Diselesaikan Tepat Waktu 88% 

C. Persentase Penurunan Sisa Perkara 2% 

D. Persentase Perkara Yang Tidak Mengajukan Upaya Hukum : 99% 

     1) Banding   

     2) Kasasi   

     3) Peninjauan Kembali   

E. Indeks Responden Pencari Keadilan Yang Puas Terhadap Layanan Peradilan 85% 

 

 

        

NO. 

AKSI/ KEGIATAN JADWAL 

PELAKSANAAN KELUARAN PROGRAM KEGIATAN DANA 

I II III IV 

1 Melakukan Pendataan Dan 

Evaluasi Sisa Perkara Tahun Lalu 

√ √ √ √ 

Terdatanya Sisa Perkara 

Tahun Lalu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

2 Menyelesaikan Sisa Perkara 

Tahun Lalu 

√ √ √ √ 

Terselesaikannya Sisa 

Perkara Tahun Lalu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

3 Pembuatan Berita Acara Sidang 

Sesuai Sop 

√ √ √ √ 

Bas Selesai Tepat Waktu Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

4 Pelaksanaan Pemberitahuan Isi 

Putusan Tepat Waktu 

√ √ √ √ 

Pelaksanaan Pbt Tepat Waktu Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

5 Pelaksanaan Minutasi Perkara 

Tepat Waktu 

√ √ √ √ 

Minutasi Perkara Tepat 

Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  



6 Mendata Dan Mengevaluasi 

Penyelesaian Perkara, Serta 

Mengevaluasi Sisa Perkara 

Perbulannya 

√ √ √ √ 

Terdata Dan Terdeteksi 

Potensi Penyelesaian Perkara 

Melebihi Ketentuan Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

7 Mendata, Mengidentifikasi Dan 

Mengevaluasi Perkara Yang 

Lebih Dari 5 Bulan, Melaporkan, 

Serta Memutus Perkara Tidak 

Melebihi 5 Bulan 

√ √ √ √ 

Tersata Dan Terdeksi Potensi 

Penyelesaian Perkara , Serta 

Perkara Yang Diputus 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

8 Melaksanakan Persidangan 

Sesuai Asas Persidangan Cepat, 

Sederhana Dan Biaya Ringan √ √ √ √ 

Terdata Jumlah Perkara Yang 

Lebih Dari 5 Bulan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

9 Menunda Persidangan Tidak 

Terlalu Lama (Maksimal 2 

Minggu) Dalam Kota, Dan Luar 

Kota Sesuai 

√ √ √ √ 

Jarak Penundaan Sidang Yang 

Tidak Telalu Lama 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

10 Mencoret Perkara-Perkara Yang 

Sudah Melebihi Batas Waktu 

Teguran √ √ √ √ 

Perkara Yang Sudah Melebihi 

Batas Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

11 Membentuk Tim Evaluasi 

Kepuasan Masyarakat 

√ √ √ √ 

Terbentuknya Tim Evaluasi Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Penyelesaian 

Sisa Perkara 

  

12 Menyusun Job Description Tim 

Evaluasi Kepuasan Masyarakat 

√ √ √ √ 

Job Description Tim Skm Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Survey 

Kepuasan 

Masyarakat 

  

13 Menyusun Jadwal Pelaksanaan 

Dan Kebutuhan Survey Kepuasan 

Masyarakat √ √ √ √ 

Jadwal Dan Perangkat Skm Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Survey 

Kepuasan 

Masyarakat 

  



14 Melaksanakan Skm 

√ √ √ √ 

Kuesioner Skm Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Survey 

Kepuasan 

Masyarakat 

  

15 Mendata Dan Merekap Hasil 

Skm, Serta Menyusun Hasil Skm 

√ √ √ √ 

Data Hasil Skm Dan Laporan 

Hasil Skm 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Survey 

Kepuasan 

Masyarakat 

  

16 Melakukan Evaluasi Berdasarkan 

Hasil Skm Dan Melakukan 

Tinjauan √ √ √ √ 

Cpar Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Survey 

Kepuasan 

Masyarakat 

  

 

  



NO. SASARAN STRATEGIS INDIKATOR TARGET 

2 Peningkatan Efektivitas Pengelolaan 

Penyelesaian Perkara 

A. Persentase Salinan Putusan Yang Disampaikan Kepada Para Pihak Tepat Waktu 100% 

B. Persentase Perkara Yang Berhasil Diselesaikan Melalui Mediasi 10% 

C. Persentase Berkas Perkara Yang Dimohonkan Banding, Kasasi Dan PK Yang Diajukan 

Secara Lengkap Dan Tepat 

100% 

D. Persentase Putusan Yang Menarik Perhatian Masyarakat (Ekonomi Syariah) Yang Dapat 

Diakses Secara Online 

100% 

         

           

NO. AKSI/ KEGIATAN 
JADWAL PELAKSANAAN 

KELUARAN PROGRAM KEGIATAN 
DANA 

(Rp) I II III IV 

1 Menginput Tundaan Sidang Setelah 

Sidang Dilakukan 
√ √ √ √ 

Jadwal Sidang 

Tundaan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  

2 Membuat Berita Acara Sidang Setelah 

Sidang Dilakukan 
√ √ √ √ 

BAS Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  

3 Membuat Putusan Sebelum Sidang 

Pembacaan Putusan 
√ √ √ √ 

Putusan Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  

4 Menginput Amar Putusan Dan 

Tanggal Putusan Di SIPP (One Day 

Minute) 
√ √ √ √ 

Data Putusan 

Di SIPP 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  



5 Mengunggah Salinan Putusan Ke SIPP 

(E-Doc) 
√ √ √ √ 

E-Doc Salinan 

Putusan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  

6 Melakukan Evaluasi Ketepatan Waktu 

Penyampaian Salinan Putusan 
√ √ √ √ 

Hasil Evaluasi Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Salinan Putusan 

Yang Disampaikan 

Kepada Para Pihak 

Tepat Waktu 

  

7 Membuat Surat Keputusan Dan 

Jadwal Mediator 
√ √ √ √ 

SK Dan Jadwal 

Mediator 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  

8 Mempublikasikan Nama Mediator 

Dan Jadwal Mediasi 
√ √ √ √ 

Publikasi 

Nama Dan 

Jadwal 

Mediator 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  

9 Mengusulkan Hakim-Hakim Yang 

Belum Bersertifikat Mediator 
√ √ √ √ 

Usulan Diklat 

Mediator 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  

10 Menyiapkan Instrumen-Instrumen 

Kelengkapan Pelaksanaan Mediasi 
√ √ √ √ 

Instrumen 

Pelaksanaan 

Mediasi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  

11 Menyiapkan Sarana (Ruangan, 

Kelengkapan Ruangan) Mediasi √ √ √ √ 
Sarana Mediasi Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  



Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

12 Merekapitulasi Hasil Pelaksanaan 

Mediasi 
√ √ √ √ 

Laporan 

Pelaksanaan 

Mediasi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Perkara Yang 

Dimediasi 

  

13 Memastikan Perkara Yang Dimohon 

Banding, Kasasi Dan PK Sudah 

Berstatus Putus Di SIPP √ √ √ √ 

Status Putus 

Perkara Di 

SIPP 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

14 Mencatat Permohonan Banding, 

Kasasi, PK Pada Buku Kendali 

√ √ √ √ 

Pencatatan 

Buku Kendali 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

15 Mencatat Permohonan Banding, 

Kasasi, PK Pada Buku Register 

√ √ √ √ 

Pencatatan 

Buku Register 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

16 Memerintahkan Jurusita/Jurusita 

Pengganti Menyampaikan 

Kelengkapan Permohonan Banding, 

Kasasi Dan PK 

√ √ √ √ 

Perintah 

Pemberitahuan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  



17 Memantau Pelaksanaan Penyampaian 

Kelengkapan Permohonan Banding, 

Kasasi, Dan PK √ √ √ √ 

Hasil 

Pelaksanaan 

Pemberitahuan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

18 Menyusun Berkas Bundel A Dan 

Bundel B 

√ √ √ √ 

Bundel A Dan 

Bundel B 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

19 Mengirim Biaya Permohonan 

Banding, Kasasi, Dan PK 

√ √ √ √ 

Bukti Kirim 

Biaya 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

20 Memindai/Scan Dokumen 

Permohonan Banding, Kasasi, Dan PK 

√ √ √ √ 

Dokumen 

Digital Bundel 

A Dan Bundel 

B 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  

21 Mengevaluasi Pelaksanaan Pengajuan 

Permohonan Banding, Kasasi Dan PK 

√ √ √ √ 

Hasil Evaluasi Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Berkas Perkara 

Yang Dimohon 

Banding, Kasasi 

Dan PK Tepat 

Waktu 

  



22 Mendata Perkara Yang Menarik 

Perhatian Masyarakat 
√ √ √ √ 

Data Perkara 

Yang Menarik 

Perhatian 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Yang 

Menarik Perhatian 

Masyarakat Yang 

Diupload 

  

23 Memeriksa Status Pemeriksaan 

Perkara 
√ √ √ √ 

Status Perkara Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Yang 

Menarik Perhatian 

Masyarakat Yang 

Diupload 

  

24 Memeriksa Berkas Perkara Yang 

Sudah Putus Yang Menarik Perhatian 

Masyarakat 
√ √ √ √ 

Berkas Perkara 

Lengkap 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Yang 

Menarik Perhatian 

Masyarakat Yang 

Diupload 

  

25 Menganominasi Putusan 

Contradictoir 
√ √ √ √ 

Anonimasi 

Putusan 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Yang 

Menarik Perhatian 

Masyarakat Yang 

Diupload 

  

26 Mengupload Putusan Yang Sudah 

Dianonimasi 
√ √ √ √ 

Putusan 

Terupload 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Yang 

Menarik Perhatian 

Masyarakat Yang 

Diupload 

  

 

  



NO. SASARAN STRATEGIS INDIKATOR TARGET 2021 

3 

Meningkatnya Akses Peradilan Bagi 

Masyarakat Miskin Dan 

Terpinggirkan 

A. Persentase Perkara Prodeo Yang Diselesaikan 100% 

B. Persentase Perkara Yang Diselesaikan Diluar Gedung Pengadilan 100% 

C. Persentase Perkara Permohonan (Voluntair) Identitas Hukum 95% 

 

 

        

NO. 

AKSI/ KEGIATAN JADWAL 

PELAKSANAAN KELUARAN PROGRAM KEGIATAN DANA 

I II III IV 

1 

Mensosialisasikan Program 

Bantuan Pembebasan Biaya 

Perkara 
√ √ √ √ 

Informasi Ketersediaan 

Bantuan Pembebasan 

Biaya Perkara 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

2.500.000 

2 
Menerima Permohonan 

Pembebasan Biaya Perkara √ √ √ √ 
Permohonan 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

3 
Menyeleksi Permohonan 

Pembebasan Biaya Perkara √ √ √ √ 
Penerimaan Perkara 

Prodeo 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

4 

Mendaftarkan Perkara 

Perkara Yang Memenuhi 

Persyaratan Pembebasan 

Perkara 

√ √ √ √ 
Penerimaan Perkara 

Prodeo 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

5 
Menerbitkan Sk Untuk 

Pembebanan Biaya Perkara √ √ √ √ 
Sk Pembebanan Biaya 

Perkara 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

6 

Penunjukan Majeli Hakim, 

Panitera Pengganti Dan 

Jurusita/Jurusita Pengganti 

Sesuai Sop 

√ √ √ √ 
Pmh,P3, Penunjukan 

Js/Jsp Tepat Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

7 
Penetapan Hari Sidang 

Sesuai Sop √ √ √ √ Phs Tepat Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  



8 
Pelaksanaan Pemanggilan 

Sidang Sesuai Sop √ √ √ √ 
Panggilan Sidang Secara 

Sah, Resmi Dan Patut 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

9 

Pelaksanaan Tahapan 

Persidangan Sesuai Sop ( 

Hukum Acara) 
√ √ √ √ 

Tertibnya Tahapan 

Sidang 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

10 
Pembuatan Berita Acara 

Sidang Sesuai Sop √ √ √ √ Bas Tepat Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

11 
Pelaksanaan Pemberitahuan 

Isi Putusan Tepat Waktu √ √ √ √ 
Pelaksanaan Pbt Tepat 

Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

12 
Pelaksanaan Minutasi 

Perkara Tepat Waktu √ √ √ √ 
Minutasi Perkara Tepat 

Waktu 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

13 

Mengevaluasi Palaksanaan 

Penyelesaian Perkara 

Prodeo 
√ √ √ √ 

Terdata Dan Terdeteksi 

Potensi Penyelesaian 

Perkara Prodeo 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Pembebasan Biaya 

Perkara 

  

 

  



No. Sasaran Strategis Indikator Target 2021 

4 
Meningkatnya Kepatuhan Terhadap 

Putusan Pengadilan 
Presentase Putusan Perkara Yang Ditindaklanjuti (Dieksekusi) 80% 

 

 

 

 

        
 

NO. 

AKSI/ KEGIATAN JADWAL 

PELAKSANAAN KELUARAN PROGRAM KEGIATAN DANA 
 

I II III IV  

1 
Mendata Putusan Yang Sudah 

Berkekuatan Hukum Tetap √ √ √ √ Daftar Perkara Bht 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

2 Pembuatan Akta Cerai √ √ √ √ Akta Cerai 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

3 
Memeriksa Kelengkapan 

Eksekusi/ Sita Eksekusi √ √ √ √ 
Ceklist Kelengkapan 

Eksekusi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

4 
Menindaklanjuti Permohonan 

Eksekusi √ √ √ √ Permohonan Eksekusi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

5 Melaksanakan Eksekusi √ √ √ √ Pelaksanaan Eksekusi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

6 

Melakukan Koordinasi Dengan 

Pihak Terkait (Kepolisian, Bpn, 

Kpknl, Kelurahan, Samsat) 
√ √ √ √ Hasil Koordinasi 

Program Dukungan 

Manajemen Dan 

Pelaksanaan Tugas 

Teknis Lainnya 

Putusan Perkara 

Yang Ditindaklanjuti 

  

 

 


